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第五节  检查巡查常态化 

 

消防安全重点单位应对消防安全制度、消防安全管理措施的落实情

况及消防设施进行每日防火巡查和定期防火检查，并确定防火巡查、检

查的人员、内容、部位和频次。 

一、确定防火巡查、检查主责部门和检查人员 

单位实行消防安全自查全员负责制和逐级负责制，单位的普通员工，

防火巡查人员，消防控制室（或值班室）、消防水泵房、配电室值班人员，

专兼职消防人员，单位消防安全管理人、消防安全责任人都应当认真履

行防火检查、巡查职责，及时发现和整改火灾隐患。 

二、落实防火巡查、检查要求 

防火巡查、检查人员应根据各自的职责范围对巡查、检查部位的消

防安全状况及消防设施运行情况等内容进行检查，填写相关的巡查、检

查记录并签名确认，交被检查部门的负责人应在检查记录上签字确认，

存入单位消防档案。 

（一）岗位消防安全自查 

1. 员工应履行本岗位消防安全职责，遵守消防安全制度和消防安全

操作规程，熟悉本岗位火灾危险性，掌握火灾防范措施，每日进行本岗

位防火检查，及时发现火灾隐患。 

2.员工在工作时间内，应当按照消防安全“四个能力”中“具备检

查发现和整改常见火灾隐患的能力”的要求，及时检查发现本岗位的火

灾隐患并当场整改；不能当场整改的，要及时报告班组长、防火巡查人

员或专兼职消防人员等专业人员到场进行整改。 

3.员工岗位防火检查应包括下列内容： 

（1）用火、用电有无违章情况； 
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（2）疏散通道、安全出口是否畅通，有无堵塞、锁闭情况； 

（3）消防器材、消防安全标志完好情况； 

（4）营业结束后是否切断场所内非必要用电设备、器具电源； 

（5）有无遗留火种。 

4.消防控制室（或值班室）、配电室、消防水泵房等重点部位值班人

员在值班期间内，应当按照职责分工要求，重点检查发现以下火灾隐患： 

（1）消防控制柜、配电控制柜、消防水泵操作台故障不能正常运行

的； 

（2）室内配臵的灭火器材、火灾事故应急照明及通讯设施等不完好

有效的。 

5.消防控制室（或值班室）、配电室、消防水泵房等重点部位的值班

人员检查发现的火灾隐患，能够当场整改的要当场整改，不能当场整改

的要报告单位消防安全工作归口管理职能部门的专兼职消防管理人员或

单位消防安全管理人并如实记录在案。 

（二）日常防火安全巡查 

人员密集场所消防安全重点单位应当进行每日防火巡查。属于营业

性场所的，营业期间的防火巡查每 2小时至少一次，营业结束时应对营

业现场进行检查，消除遗留火种。值班人员夜间防火巡查不应少于两次。 

医院、养老院、寄宿制的学校、托儿所、幼儿园应当加强夜间防火

巡查。巡查人员、内容、部位和频次应当结合单位实际合理确定。 

巡查中，要重点检查以下内容： 

1.疏散通道被分隔、占用或安全门被封堵的； 

2.按照规范要求配臵的自动灭火系统、自动报警系统等消防设施，

防火门、防火卷帘等防火分隔设施，消防水泵、室内外消火栓、水泵接

合器等设施不能正常运行和使用，灭火器等消防器材不完好有效的； 

3.疏散指示标志、火灾事故应急照明缺失或损坏，不能正常使用的； 
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4.常闭式防火门是否处于关闭状态，防火卷帘下是否堆放物品影响

使用； 

5.消防控制室、配电室、消防水泵房等消防重点部位值班人员脱岗、

睡岗、醉岗的； 

6.存在擅自拉接临时电线、违反规定使用明火或吸烟等现象的； 

7.消防车通道被堵塞、占用，不能保证畅通的； 

8.室外防火间距被占用的； 

9.在具有火灾、爆炸危险的场所使用明火或因特殊情况需要进行电、

气焊等明火作业未按规定办理用火管理审批手续并落实现场监护人员和

监护措施的。 

10.营业期间进行装饰装修、设备检修、电气焊、油漆粉刷等施工维

修作业的。 

防火巡查人员应当及时纠正违章行为，妥善处臵火灾危险，无法当

场处臵的，应当立即报告。发现初起火灾应当立即报警并及时扑救。防

火巡查应当建立巡查记录簿，每次检查发现的问题都应当填写巡查记录

表，指出存在的问题，督促有关部门或个人改正。巡查人员及其主管人

员应当在巡查记录上签名。 

（三）定期防火安全检查 

单位消防安全责任人或消防安全管理人，消防工作归口管理职能部

门的负责人及专兼职消防管理人员要按照职责分工，定期组织防火安全

检查。 

1.单位组织开展防火检查应包括下列内容： 

（1）用火、用电有无违章； 

（2）新建、改建、扩建及装修工程有无违章； 

（3）疏散通道、安全出口和消防车通道是否畅通； 

（4）安全疏散指示标志、应急照明设臵及完好情况； 
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（5）燃油、燃气等易燃易爆危险品使用是否符合有关国家消防技术

标准要求； 

（6）消防（控制室）值班情况、消防控制设备运行情况及相关记录； 

（7）员工本岗位消防知识掌握情况； 

（8）防火巡查、火灾隐患整改及防范措施落实情况； 

（9）消防水源情况，灭火器材配臵及完好情况，室内外消火栓、水

泵接合器有无损坏、埋压、遮挡、圈占等影响使用情况； 

（10）有无违章设臵员工集体宿舍； 

（11）其他消防安全情况。 

2.单位消防工作的归口管理职能部门的负责人或专兼职消防管理人

员职责。 

（1）每天检查一次防火巡查人员巡查工作开展情况及消防控制室、

配电室、消防水泵房值班制度落实情况，重点检查巡查、值班人员是否

认真履行职责，发现问题是否及时整改或报告并登记备案； 

（2）每天生产、营业结束前组织对单位重点部位进行一次抽查，重

点检查这些部位是否存在火灾隐患； 

（3）每周至少组织一次全面检查。 

2.单位消防安全责任人或消防安全管理人员职责。 

单位的法定代表人或主要负责人对本单位的消防安全负总责。主消

防安全重点单位可根据公安部 61号令的要求，设臵消防安全管理人，具

体负责本单位的消防安全工作。主要有： 

（1）每周听取防火巡查情况汇报，并在单位每周例会上通报普通员

工、值班人员、防火巡查人员、专兼职消防人员履行职责情况，通报火

灾隐患查改情况。 

（2）每月至少进行一次全面检查。 

3.防火检查应当建立《防火检查记录》，每次防火检查，都要填写《防
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火检查记录表》。 

4.检查巡查人员发现火灾隐患，能够当场整改的，要责令隐患单位

或个人立即当场整改并填写《责令当场改正通知单》；不能当场整改的，

要填写《责令限期改正通知单》。责令限期改正的火灾隐患，到期要及时

复查，并填写《复查结果通知单》 

5.单位负责人对检查发现或防火巡查人员、专兼职消防人员报告的

火灾隐患，要落实整改资金、落实整改措施、落实整改期限、落实整改

责任人，尽快彻底整改。 

6.对涉及城市消防安全布局或与其他单位之间的防火间距不足，影

响消防安全，仅靠单位自身确实无力整改的重大火灾隐患，应及时向单

位上级主管部门、当地公安消防部门报告。 

三、建筑消防设施的检查维护 

单位应当按照国家标准、行业标准配臵消防设施、器材，设臵消防

安全标志，并定期组织检验、维修，确保完好有效。 

设有自动消防系统的单位要与维修保养企业签订自动消防系统维修

保养合同，按照公共安全行业标准《建筑消防设施的维护管理》

GA587—2005 的要求，定期进行维护保养且维护保养记录齐全。 

（一）巡视检查 

建筑消防设施巡视检查应明确各类建筑消防设施巡查部位，设有电

子巡更系统的单位，应将建筑消防设施巡查部位纳入其中。巡视检查每

日应至少组织一次，并填写《建筑消防设施巡视检查记录》。巡视检查的

内容主要有： 

（1）消防供配电设施：消防电源主、备用电源工作状态，消防配电

房、发电机房环境，消防设备末端配电箱切换装臵工作状态。建筑消防

设施电源开关、管道阀门，均应指示正常运行位臵，并标识开、关的状

态；对需要保持常开状态的阀门，应当采取铅封、标识等限位措施。 
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（2）火灾自动报警系统：火灾报警探测器外观，区域显示器运行状

态，CRT 图形显示器运行状况，火灾报警控制器运行，消防联动控制器

外观及运行状况，手动报警按钮外观，火灾警报装臵外观，消防控制室

工作环境等。 

（3）消防供水设施：消防水池及消防水箱外观，消防水泵及控制柜

工作状态，稳压泵、增压泵、气压水罐工作状态，水泵接合器外观、标

识，管道控制阀门启闭状态，泵房工作环境。 

（4）消防栓灭火系统：室内、外消火栓外观及配件完整情况，消防

卷盘外观及配件完整情况，启泵按钮外观，消防水炮外观，每层配水管

控制阀门启、闭状态。 

（5）自动喷水灭火系统：喷头外观、水源控制阀、报警控制阀组开

启状态，消防水泵外观、供电状态和泵房工作环境，系统各末端压力表

压力值，每层配水管控制阀门启、闭状态。 

（6）气体灭火系统：气体灭火控制器工作状态，储瓶间环境 ，喷

嘴外观、储存容器、选择阀、高压软管、集流管、阀驱动装臵、管网与

喷嘴等系统部件外观，紧急启/停按钮外观，放气指示灯及警报装臵外观，

防护区状况。 

（7）泡沫灭火系统：水源控制阀启、闭状态，泡沫消火栓、泡沫炮

外观，泡沫泵和其他系统部件外观，泡沫泵供电状态和泵房工作环境。 

（8）防烟排烟系统：自然排烟设施外观，挡烟垂壁外观，电动排烟

窗外观，防烟和排烟设施的排烟阀、送风阀的启、闭状态，机械排烟风

机、正压送风机外观、供电状态和风机房工作环境，自然排烟窗的启、

闭状态。 

（9）应急照明和疏散指示标志：应急灯具外观及工作状态、疏散指

示表示灯具外观及工作状态，集中供电型应急照明灯具和疏散指示标志

灯外观。 



北京市消防安全重点单位标准化管理资料汇编 

 164 

（10）应急广播系统：扬声器外观，扩音机工作状态。 

（11）消防专用电话：分机电话外观，插孔电话机外观。 

（12）防火分隔设施：防火门外观及配件完整性，防火门启闭状况，

防火卷帘外观，防火卷帘工作状态，有无遮挡。 

（13）消防电梯：紧急按钮外观，轿厢内电话外观，消防电梯工作

状态。 

（14）发电机外观和机房工作环境，消防电源运行状态。 

（15）灭火器数量和位臵有无改变情况。 

（16）其他需要巡视检查内容。 

（二）测试检查和检验检查 

与具有维修保养资格的企业签订维修保养合同，并按照《建筑消防

设施的维护管理》（GA587—2005）的要求，对建筑消防设施进行月、季

及年度检查试验，及时整改存在的问题，确保消防设施完整好用、运行

正常。 

单位应每年应委托具有相应资质的检测机构对建筑消防设施进行一

次全面检测，确保完好有效，检测记录应当完整准确，存档备查。全面

检测报告应于检测之日起 30个工作日内送公安消防机构备案；因重大节

日、活动消防安全需要时，应根据公安消防部门的要求及时对建筑消防

设施进行检测。 

四、火灾隐患及设备设施故障处理 

（一）火灾隐患 

火灾隐患是指潜在的有直接引起火灾事故可能，或者火灾发生时能

增加对人员、财产的危害，或者影响人员疏散及灭火救援的一切不安全

因素。 

《消防监督检查规定》（公安部 120 号令）规定，具有下列情形之一

的，确定为火灾隐患： 
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1.影响人员安全疏散或者灭火救援行动，不能立即整改的； 

2.消防设施未保持完好有效，影响防灭火功能的； 

3.擅自改变防火分区，容易导致火势蔓延、扩大的； 

4.在人员密集场所违反消防安全规定，使用、存储易燃易爆危险品，

不能立即改正的。 

5.不符合城市消防安全布局要求，影响公共安全的； 

6.其他可能增加火灾实质危险性或危害性的情形。 

（一）火灾隐患整改 

1.发现火灾隐患应立即改正；不能立即改正的，发现人应向消防工

作归口管理职能部门或消防安全管理人报告，按程序进行整改并做好记

录。消防工作归口管理部门或消防安全管理人接到火灾隐患报告后，应

当立即组织核查，及时研究制定整改方案，确定整改措施、时限、整改

责任人和部门，报单位消防安全责任人审批。单位消防安全责任人应当

督促落实火灾隐患整改措施，为整改火灾隐患提供经费和组织保障。 

2.火灾隐患整改责任人和部门应按照整改方案要求，落实整改措施，

并加强整改期间的安全防范，确保消防安全。 

3.火灾隐患整改完毕后，消防工作归口管理部门或消防安全管理人

应组织验收，并将验收结果报告消防安全责任人。对公安机关消防机构

责令改正的火灾隐患，应当立即着手整改，并将整改情况报告公安机关

消防机构。 

（二）设备设施故障整改 

发现建筑消防设施存在问题和故障的，实施消防设施检查的人员有

责任进行故障报告，填写《建筑消防设施故障处理登记表》；其他人员有

义务向消防设施的主管部门或主管人员进行报告。 
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防火检查登记表 

 被检查部门  检查时间  

部门负责人  部门管理人  

检查人： 

检 查 内 容 和 情 况 

检查内容 具体部位 
检查情况 

合格 不合格 不合格原

因 

责任人 

消防

通道

安全

出口 

消防车通道      

疏散通道      

防火间距      

安全出口      

封闭、防烟楼梯

间 

     

防火门      

用火

用电

管理 

用火、用电情况      

燃气用具、管路      

电器产品、线路      

消防

控制

室 

值班操作人员      

自动消防设备 

运行情况 
     

消防联动控制 

设施运行情况 
     

消防电话      

主、备电源      

消火

栓系

统 

消火栓      

启泵按钮      

屋顶试验消火检      

水泵结合器      

自动

喷水

灭火 

系统 

报警阀组      

末端试水装置      

水流指示器      



北京市消防安全重点单位标准化管理操作手册 

 167 

 

 

火灾

报警

系统 

 

报警探测器      

警报装置      

报警控制器      

手动报警按钮      

消防联动控制器      

消防

供水

设施 

消防水泵      

水泵控制柜      

屋项消防水箱      

压力储罐      

稳压泵      

消防水池      

其他

设施

设备 

泡沫灭火系统      

气体灭火系统      

防排烟设施      

灭火器      

防火卷帘      

应急照明      

疏散指示标志      

应急广播      

消防

知识

掌握

情况 

重点工种、部位

操作人员 
     

员工      

其他

情况 

消防安全标志设

置管理 
     

重点部位管理      

易燃易爆危险品 

管理 
     

防火巡查情况      

隐患整改情况      

备注  
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防火巡查记录表 
编号：［ ］第  号 

巡查人：          巡查时间：               主管： 

巡 查 内 容 和 情 况 

安全

疏散 

1、疏散通道：抽查部位                                 

□畅通 □不畅通：                  

2、安全出口：抽查部位                                 

□畅通 □不畅通：                              

3、应急照明：抽查部位                                 

□完好有效 □不完好有效  □不符合标准         

4、疏散指示标志：抽查部位                             

□完好有效 □不完好有效  □不符合标准         

防火

分隔 

防火卷帘：抽查部位                           

□是否堆放杂物                 

防火门：抽查部位                          

□ 启闭正常 □启闭不正常：                

消防车通道：□畅通 □不畅通 □不符合标准           

灭火

设施 

室内消火栓：抽查部位                                   

□完好有效 □不完好有效：                

室外消火栓：抽查部位                                   

□完好有效 □不完好有效：                

水泵接合器：□标识类型清晰 □标识类型不清晰 

灭火器：抽查部位                抽查       具 

□压力正常 □压力不正常：                  

其他 
 

 

注：其他栏内填写用火、用电及重点部位巡查内容。 
 


