[bookmark: _Hlk160873363]报备材料（含本单位公章函件的扫描版和word/excel版）须提前至少1个工作日发送至保卫部邮箱bwb01@pku.edu.cn
关于变更人员出入校权限的申请
保卫部：
****（单位）申请变更如下人员的出入校权限，烦请协助予以办理。
	姓名
	证件号码
	身份类型
	变更入校权限
	原因

	张三
	00061******
	学生/教职工
	开通/删除/暂停/恢复
	具体具体

	李四
	110108*****
	校外人员
	限制入校
	请详细填写，单位需评估可能给学校带来风险

	
	
	
	
	


[bookmark: _Hlk160874907][bookmark: _GoBack]我单位将严格落实学校校园安全管理要求，承担上述人员核查和安全主体责任，避免风险隐患的发生。
单位领导签字：（二级单位主管安全领导）    
单位公章：
年   月   日
说明：1、需详细说明处理相关人员出入校权限的具体原因，如有相关证明材料可随邮件附上。
2、权限的变更包括开通、删除、暂停和恢复四种。限制入校指因某些原因带来风险隐患的。
3、身份类型包括北大学籍学生（大陆、港澳台学生、留学生）、北大教职工（在编、合同制、博士后、离退休）、学习进修人员、教学人员、科研人员、施工人员、物流人员、物业人员等。
